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WEB サイト 

自社ページ作成手順 

（青年部員用） 
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１ 新規ユーザーの登録方法

 
 

 １ 青年部員に配布済みの「ユーザー名」及び「パスワード」にてログイン

する。 
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２ 「ユーザー」にカーソルを合わせる。 

３ 「ユーザー一覧」をクリック。 
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４ 空白に「企業名」を入力し、「ユーザーを検索」をクリック。 

  なお、会員の「ユーザー名」は、志木市商工会が各会員に付している「事

業者コード」です。 
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５ 「ユーザー名」（事業者コード）と「名前」を確認する。 

 （注）自社ページの更新には、この「ユーザー名」が必要となります。 

６ 「ユーザー名」をクリック。 
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７ 「ユーザー名」、「名」、「ニックネーム」、「ブログ上の表示名」に誤りが無

いことを確認する。 

８ 「メールアドレス」にメールアドレスを入力する。 

９ 「新しいパスワード」にパスワードを入力する。 

 （注）パスワードはメモ等に記入して保管してください。 

10 「ユーザーを更新」をクリック。 
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11 右上、「こんにちは、・・・・さん」をクリックし、「ログアウト」をクリッ

ク。 
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２ 自社ページの作成 

 

  

 

１ 「ユーザー名またはメールアドレス」に各会員の「ユーザー名（事業者コード）」を入

力する。 

  パスワードを入力する（青年部員は、自ら入力したパスワード。その他の会員は、志

木市商工会より通知のあったパスワード）。 

 ［ログイン］をクリック。 
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２ 「事業者紹介」にカーソルを合わせる。 

３ 「事業者紹介」をクリック。 
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４ 事業所名（店舗名）をクリックする。 
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５ 適切な項目に☑をつける。 

  

 

７ 事業所情報（店舗情報）を入力する。 

  

 

９ 「紹介ページスライダー」の設定方 

  法は、P13～を参照してください。 

 

８ ☑をいれる。 

 

６ 適切な項目に☑をつける。 

  

 

10 「アイキャッチ画像」の設定方法 

  は、P18～を参照してください。 

※ 「アイキャッチ画像」とは、自 

  社紹介ページを象徴するような 

  写真やイラストなどの画像を指 

  し、本 Web サイトでは重要や役 

  割を果たしますので、必ず設定 

  してください。 



12 

 

 

11 「公開」をクリック。 
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３ 「紹介ページスライダー」の作成方法 

 

 

 

 

１ 「紹介ページスライダー」の「ス 

  ライダー１の設定」をクリック。 

 



14 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 「画像を選択する」をクリック。 

３ 「ファイルをアップロード」 

  をクリック。 

４ 「ファイルを選択」をクリ 

  ックし、アップロードする 

  データをクリック。 

※ 写真の推奨サイズは、横 

 幅 860px、縦幅 550pxです。 

 これより大きい場合には、 

 アップロードできない場合 

 があります。 
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５ 「この画像を利用する」を 

  クリック。 
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６ 「スライダー２の設定」以下も 

  同様に写真を設定可能。 

 

 



17 

 

 

 

 

 

 

 

７ 「スライダーが切り替わるス  

  ピードの設定」をクリック。 

「5秒」～「10秒」の間で任意 

 に設定可能です。 
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４ 「アイキャッチ画像」の設定方法 

 

 

 

 

１ 「アイキャッチ画像を設定」 

  をクリック。 
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２ 「ファイルをアップロード」 

  をクリック。 

３ 「ファイルを選択」をクリ 

  ックし、アップロードする 

  データをクリック。 

※ 写真の推奨サイズは、横 

 幅 860px、縦幅 550pxです。 

 これより大きい場合には、 

 アップロードできない場合 

 があります。 

４ 「アイキャッチ画像を設定」 

  をクリック。 


